天津商业大学入职手续办理流程
1． 报到前提：学位证，毕业证，派谴证三证齐全才可办理入职手续。证件齐全后请先与人事处郑栋元老师（联系电话：022-26667644）联系，预约报到时间。
2． 注意事项：凡外地院校应届毕业生，须先持派遣证、三方就业协议书、进津就业申请表（外地院校+外地生源须此表）到天津市教委人才服务中心报到（地址：天津市南开区黄河道474号）。
3． 成果认定：（联系人：社科处，韩立龙，022-26675767；科技处，唐福涛，022-26667673）

持下述成果认定所需材料，社科类到我校社科处、自科类到我校科技处（地址：现代信息交流中心二楼），办理相关手续。

⑴《新聘博士学位教师成果认定表》

⑵ 论文检索证明（近期发表未被CSSCI检索的刊物提供样刊原件，录稿通知无效）
4． 正式入职：（联系人：郑栋元，联系电话：022-26667644）

持下述报到所需材料，到我校人事处（地址：现代信息交流中心二楼），办理相关手续。

1 本人最高学历毕业证、学位证原件
2 报到证或调入手续原件
3 三方就业协议书原件
4 毕业证、学位证复印件（1份）

5 报道证或调入手续复印件（3份）
6 身份证复印件（3份）

7 持有本地建设银行卡的需提供银行卡复印件一份，用于作工资卡。

5． 办理社保：（联系人：徐晶，联系电话：022-26669793）
持下述参保所需材料，到我校人事处办理相关手续。

●未在天津市办理过参保手续的人员参保所需材料：
1 身份证复印件（2份）

2 户口页首页、本人页复印件（1份）

3 报到证或调入手续复印件（1份） 
注意：外地户口人员需本人携带身份证到红桥社保中心三楼征缴科办理信息录入（地址：丁字沽三号路23号增10号。可由商业大学乘坐公交658路，丁字沽十一段下车即到）。
●在天津市办理过参保手续的人员在我校参保所需材料：
1 身份证复印件（2份）

2 报到证或调入手续复印件（1份）

3 养老险手册
6． 办理落户：（联系人：张永新，联系电话：022-26669790）
    持下述落户所需材料，到我校户籍科（地址：老图书馆二楼），办理相关手续。

●外地院校毕业生落户所需材料：

1 先到天津市公安局北辰分局办理落户：持所有证书、协议原件、我校保卫处提供的户口页首页复印件。
2 再到我校办理落户：持户口迁移证、市公安局落户通知单、我校人事处落户通知单、一寸免冠照片1张（照片背面注明姓名）、派遣证复印件1份。

●本地院校毕业生落户所需材料：
1 直接到我校办理落户：持本人户口页、我校人事处落户通知单、一寸免冠照片1张（照片背面注明姓名）、派遣证复印件1份。
7． 起薪：（联系人：罗文，联系电话：022-86682450）

    入职后请尽快联系原学校或原单位，通过邮寄或档案自提的方式将全部档案材料转至我校，档案到我校并经核查内容齐全后，根据档案核算工资。工资卡、公积金卡的发放等待财务处通知。
